ZARZADZENIE Nr 7/2023
Dyrektora Zespotu Szkét w Lubominie
z dnia 03.08.2023 r.

w sprawie powotania Komisji przetargowej.

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2022 r., poz. 1710) zarzagdzam co nastepuje:

§1.

Powotuje sie Komisje przetargowa do rozpatrzenia ofert ziozonych w przetargu
nieograniczonym na realizacje zadania pn.: ,Sukcesywna dostawa artykutow zywnosciowych
do kuchni Zespotu Szkét w Lubominie od 1 wrzesnia do 31 grudnia 2023 roku.”, zwang dalej
Komisja, w skitadzie:

1. Przewodniczgcy Komisji — Anna Baranowska;
2. Sekretarz Komisji —Justyna Burcon;
3. Cztonek Komisji — Kazimiera Dunio.

§2.

Otwarcie ofert, o ktérych mowa w § 1 odbedzie sie dnia 14.08.2023 r. 0 godz. 11.00

w pokoju nr 8 Zespotu Szkot w Lubominie.

§3.

Tryb pracy Komisji okresla regulamin stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 4.

Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy z Wykonawca.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 7/2023 z dnia 03.08.2023 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

Do oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamaowienia publicznego
oraz do badania i oceny ofert ztozonych w przetargu nieograniczonym na zadanie pn.:
Sukcesywna dostawa artykutow Zywnosciowych do kuchni Zespotu Szkot w Lubominie od
1 wrzesnia do 31 grudnia 2023 roku.”, dnia 14.08.2023 r., godz. 11.00.

§1.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

L

Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec¢ Dyrektor Zespotu Szkof
w Lubominie;

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowg do oceny spetnienia
warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz
do badania i oceny ofert ztozonych w przetargu nieograniczonym;

Ustawie —nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U.z 2022 r., poz. 1710);

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumiec Zespot Szkot w Lubominie.

ORGANIZACIA PRACY KOMISJI

§2.

Komisja pracuje w 3-osobowym skfadzie, w tym przewodniczacy i sekretarz.

2. lezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych 2z przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zamowienia wymaga specjalnych wiadomosci, kierownik
zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji, moze powofac biegtych.

g 3

Cztonkowie Komisji sktadaja pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowigcych podstawe do wylaczenia z postepowania, na podstawie art. 56 ustawy.
Przewodniczacy komisji wytacza z prac komisji cztonka komisji, ktéry zlozyt
os$wiadczenie o istnieniu okolicznosci stanowigcych podstawe do wytgczenia
z postepowania, na podstawie art. 56 ustawy.

O wylaczeniu cztonka komisji przewodniczgcy komisji informuje kierownika
zamawiajacego.

Wobec przewodniczacego komisji wytaczen dokonuje kierownik zamawiajgcego.

W miejsce wylgczonego cztonka komisji kierownik zamawiajgcego moze powotac

nowego.



§4.

Zadania poszczegolnych cztonkow komisji:

1. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy prowadzenie postepowania zgodnie
z ustawa, a w szczegolnosci:
a) odbieranie od cztonkow komisji oswiadczen, o ktorych mowa w § 3 ust. 1;
b) wytgczanie cztonkéw komisji podlegajgcych wytaczeniu;
¢) informowanie o wyfaczeniach kierownika zamawiajacego;
d) wyznaczenie termindw posiedzer komisji;
e) prowadzenie posiedzen komisji;
f) podziat prac miedzy cztonkéw komisji;
g) nadzorowanie nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji;
h) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu pracy komisji;
i) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o powotanie biegtego.

2. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci prowadzenie catej dokumentacji
7 postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie z aktami prawa.

TRYB PRACY KOMISIJI
§5.

Komisja w szczegolnosci:

a) dokonuje otwarcia ofert;

h) bada czy wykonaweca bioracy udziat w postepowaniu nie podlega wykluczeniu;

¢) bada oferty wykonawcow niewykluczonych;

d) ocenia oferty niepodlegajgce wykluczeniu;

e) dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej i przedktada jg kierownikowi
zamawiajgcego do zatwierdzenia lub wystepuje z wnioskiem do kierownika
zamawiajacego o uniewaznienia postepowania, jezeli zaistniaty okolicznosci
przewidziane w ustawie;

f) zawiadamia o wyborze najkorzystniejsze oferty kierownika zamawiajgcego;

g) Przyjmuje ianalizuje wniesione odwotania, przygotowuje projekty odpowiedzi oraz
przedkiada je kierownikowi zamawiajacego do akceptacji.

§ 6.

Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protokdét zgodnie z ustawa i rozporzadzeniami

wykonawczymi.

§7.

Komisja przetargowa konczy prace z dniem podpisania umowy z Wykonawca.




